Instrukcja wydawnicza

Artykut przeznaczony do wydania nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej na adres
pracownia@milenium.edu.pl

Na pierwszej stronie artykutu powinny znajdowaé sie informacje o autorze: imie i nazwisko,
tytut/stopieri naukowy lub tytut zawodowy, miejsce pracy (uczelnia lub inna organizacja) —
rownoznaczne z afiliacjg tekstu (jezeli jest inaczej, nalezy ten fakt zaznaczyé), adres do
korespondencji, adres e-mail oraz numer telefonu (do ewentualnego kontaktowania sie przez
redaktora). Nalezy dotgczy¢ abstrakt, tytut, stowa kluczowe (od 3 do 5) w jezyku polskim i
angielskim.

Artykut powinien by¢ jednoznaczny, a wiec z jasno okreslong hierarchig tytutéw (tytut gtéwny,
podtytuty - w tym: wprowadzenie i podsumowanie, ewentualnie srédtytuty), ciggtoscia stron,
doktadnie oznaczonym potozeniem materiatow ilustracyjnych, precyzyjnie wpisanymi wzorami,
znakami specjalnymi itp.

Czcionka: Times New Roman, wielkos¢ 12 p., odstep 1,5 wiersza.

Mozna wyttuscic¢ (Bold) podtytuty, mozna uzywac kursywy dla wyrdznienia stéw lub zwrotow, nie
nalezy uzywaé podkreslenia i rozstrzelenia tekstu.

Nie nalezy przenosi¢ tacznikéw [z, i, do, a, na, lub, albo — itp.] z konca wiersza na poczatek

nastepnego, jesli wypadna na koricu wiersza, niech tak zostanie.

Nie nalezy uzywac tzw. twardych spacji (jak w wierszach zakonczonych uzyciem ,enter”).

Cytaty w tekscie powinny by¢ opatrzone cudzystowami na poczatku i na koncu, a ich Zrédta

wskazane w odpowiednich przypisach. Przypisy u dotu danej strony wstawiamy korzystajgc z

opcji ,,Wstaw — Odwotanie — Przypis dolny”. W tekscie dolnego przypisu umieszczamy:

a) odwotujac sie do ksigzki autorskiej: inicjat (inicjaty) imienia (imion), nazwisko autora, tytut
ksigzki (kursywa), podtytut po kropce (jezeli jest; kursywa), nazwa wydawnictwa, miejsce i rok
wydania ksigzki, numer strony.

Przyktad: K. Denek, Ku dobrej edukacji, Wydawnictwo Edukacyjne "AKAPIT", Wyzsza Szkota
Humanistyczna, Torun - Leszno 2005, s. 23-24.

b) odwotujac sie do tekstu zamieszczonego w ksigzce pod redakcjg (pracy zbiorowej): inicjat
(inicjaty) imienia (imion), nazwisko autora, tytut tekstu (artykutu — rozdziatu) kursyws,
nastepnie przecinek (krojem prostym), nastepnie w: tytut ksigzki (kursywg), podtytut po
kropce (jezeli jest, rowniez kursywg), nastepnie skrét red. inicjat (inicjaty) imienia (imion) i
nazwisko redaktora (redaktoréw) naukowych, nazwa wydawnictwa, miejsce i rok wydania

ksigzki, numer strony.



Przyktad: A. Kotlarska-Michalska, Modele pracy socjalnej z rodzing, w: Praca socjalna w
stuzbie ludziom, red. A. Zakiewicz, Wydawnictwo Edukacyjne "AKAPIT", Torun 2012, s. 70.

c¢) odwotanie do artykutu z czasopisma: inicjat (inicjaty) imienia (imion), nazwisko autora, tytut
artykutu (kursywg), nastepnie przecinek (krojem prostym), tytut czasopisma, rok wydania,
numer z danego roku, numer(y) strony (stron).

Przykiad: A. Rog, Swietlice socjoterapeutyczne, »Problemy Opiekunczo-
-Wychowawcze” 2004, nr 2, s. 19.

Uwaga: w przypadku artykutu z czasopisma, podajemy numer z danego roku, pomijamy
numer liczony od poczatku istnienia czasopisma, natomiast w przypadku czasopism
anglojezycznych nalezy podac vol. oraz numer.

d) odwotanie do artykutu internetowego wg wzoru ponizej:

B. Ratuszniak, Nowa NK.pl. Serwis walczy o uzytkownikow,
http://interaktywnie.com/biznes/artykuly/biznes/nowa-nk-pl-serwis-walczy-o-
uzytkownikow-14368, [dostep: 29.08.2010].

e) gdy po danym przypisie nastepuje ponowne przywotanie tej samej pozycji, wowczas
stosujemy zapis: Ibidem. [ewentualnie, gdy inna strona: Ibidem, s. 12.]

f) gdy ponownie przywotujemy dang pozycje (ale ten przypis jest rozdzielony przypisem
przywotujgcym inng pozycje literatury), to przyktadowo: K. Denek, Ku dobrej..., op. cit. [lub
gdy trzeba podac strone: K. Denek, Ku dobrej..., op. cit., s. 14.].

9. Bibliografie zamieszczamy na koncu tekstu (referatu, artykutu), alfabetycznie:

Przyktfad:
Kotlarska-Michalska A., Modele pracy socjalnej z rodzing, w: Praca socjalna w stuzbie ludziom,
red. A. Zukiewicz, Wydawnictwo Edukacyjne "AKAPIT", Torur 2012.
Kowalski J., Elementy socjologii, w: Podrecznik socjologii, red. J. Nowak, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2008.
Rog A., Swietlice socjoterapeutyczne, ,,Problemy Opiekuriczo-Wychowawcze” 2004, nr 2.
Sztompka P., Socjologia. Analiza spoteczeristwa, Wydawnictwo ZNAK, Warszawa 2009.
Uwaga: kursywa tylko tytuty, przecinek po tytule juz krojem prostym. W przypadku artykutu
z czasopisma, podajemy numer z danego roku, pomijamy numer liczony od poczatku
istnienia czasopisma, natomiast w przypadku czasopism anglojezycznych nalezy podaé vol.
oraz numer.
10. Jesli w tekscie pojawia sie czyjes nazwisko, przytaczajac je po raz pierwszy, nalezy podac petne
imie i nazwisko (np. Robert Merton), gdy pojawia sie kolejny raz — juz tylko nazwisko z inicjatem
imienia (R. Merton). Petne imie podajemy za kazdym razem, gdy od niego rozpoczyna sie akapit

(Robert Merton prowadzac badania......).



11. W przypadku wykreséw, diagramow nalezy podac tez wartosci (liczbowe, procentowe). W tekscie
w przypadku procentéw stosujemy jednolicie skrot proc.

12. Zamieszczone w tekscie tabele prosze formatowac w programie Word. Ponadto tabele, ilustracje,
mapy, rysunki, schematy, powinny by¢ kolejno numerowane oraz zawiera¢ wskazanie zrédet ich

pochodzenia; tytut nad tabelg, zrédto pod tabelg, np.:

Tabela 1. Liczba beneficjentéw projektu

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie....

13. Nie stawiamy kropek na koncu tytutu, podtytutéw, srodtytutdw, réwniez na koncu tytutéw
tabel, rysunkdéw, wykresdw itp. Koriczymy natomiast kropka wpis dotyczacy zrddta pochodzenia

tabeli, rysunku, wykresu itp.



