Verallia Polska Sp. z 0. 0. - zajmujgca sie dekoracjg opakowan szklanych w Gnieznie -

poszukuje do Dziatu HR kandydatéw na stanowisko:

Specjalista ds. Kadr i Ptac

Zakres obowigzkow:

Obstuga kadrowa pracownikéw
Przygotowywanie list ptac
Rozliczanie czasu pracy

Sporzadzanie deklaracji spoczywajacych na Spétce (ZUS, US, GUS, PFRON) oraz raportow

kadrowo-ptacowych na potrzeby wewnetrzne firmy

Tworzenie lub aktualizacja juz istniejacych instrukcji z zakresu HR
Prowadzenie akt osobowych

Nadzér nad wymaganymi uprawnieniami/szkoleniami

Wsparcie w zakresie budowania wizerunku pracodawcy

Prowadzenie spraw zwigzanych z ZFSS oraz ubezpieczeniami grupowymi

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze (zarzadzanie kadrami, ekonomia, prawo, psychologia)
Minimum 3 lata doswiadczenia na oferowanym stanowisku

Praktyczna znajomos$¢ prawa pracy, przepisow podatkowych oraz przepisdw z zakresu
ubezpieczen spotecznych

Sumiennosé i umiejetnosé zachowania dyskrecji

Mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie A2/B1

Oferujemy:

Prace w miedzynarodowym koncernie o stabilnej pozycji rynkowej
Szkolenia, mozliwos¢ rozwoju zawodowego

Doptate do biletow sieciowych MPK

Ubezpieczenie na zycie

Nauke jezyka angielskiego

Doptate do wypoczynku

KONTAKT

Verallia Polska Sp. z o.0.

ul. Gdanska 129

62-200 Gniezno, Polska

Tel : +48 61 424 97 00

info.veralliapolska@verallia.com
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