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Gniezno, dn. 23 lutego 2021 .

MUZEUM POCZATKOW PANSTWA POLSKIEGO W GNIEZNIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY

Specjalista do spraw promocji i informacji

1. Wymagania formalne wobec kandydata/kandydatki:

1) wyksztatcenie wyzsze | stopnia (licencjat), preferowane dziedziny: komunikacja, marketing,

media,

2) minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku, w ramach ktdrego

zadania obejmowaty m.in. projekty z zakresu promocji, komunikacji lub reklamy.

2. Umiejetnosci i kwalifikacje:

1) Wymagane umiejetnosci i kwalifikacje:

znajomos¢ aktualnych zagadnien i narzedzi z zakresu promocji, PR, w tym e-PR,

znajomosc funkcjonowania i trendéw w obszarze medidw spotecznos$ciowych,

tatwosé formutowania mysli i tworzenia tekstéw, poprawnosé jezykowa (tzw. lekkie piéro).

2) Dodatkowe wymagania i kwalifikacje:

doswiadczenie w projektowaniu i realizacji kampanii reklamowych w mediach
spotecznos$ciowych,

podstawowa znajomos¢ obstugi jednego z programdw graficznych (np. Corel, Photoshop),
znajomos¢ funkcjonowania organizacji pozarzagdowych,

doswiadczenie w zakresie animacji spoteczno-kulturalnej,

bardzo dobra organizacja pracy, umiejetno$é rdwnolegtego prowadzenia kilku projektow,

dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie — poziom B1.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

realizacja projektéw marketingowych i promocyjnych, zgodnych z przyjetymi strategiami
rozwoju oraz promocji Muzeum Poczatkdw Parnistwa Polskiego w Gnieznie,

aktywne ksztattowanie i dbanie o wizerunek Muzeum,

tworzenie i realizacja dziatan promocyjnych w internecie, zwtaszcza prowadzenie strony
internetowej, moderowanie komunikacji w mediach spotecznosciowych, inicjowanie

nowych dziatan i aktywnos$ci online majgcych na celu budowanie spotecznosci,
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e kreowanie, ksztattowanie i poszerzanie relacji z mediami,
e wspotpraca z firmami zewnetrznymi (agencje kreatywne, drukarnie, graficy, itp.)
o redakcja tekstow informacyjnych i promocyjnych,
e przygotowywanie materiatdw promocyjnych, dbatosc o ich dystrybucje i udostepnianie,
e Scista wspdtpraca ze stanowiskiem ds. marketingu,
e wsparcie dziatan sprzedazowych,
e analizowanie i optymalizowanie dziatarh promocyjnych prowadzonych off- i online,
e przygotowywanie umow, kosztoryséw, harmonogramodw i raportéw,
e praca w zespotach projektowych,
e wspotpraca przy pozyskiwaniu srodkow zewnetrznych,
e udziat w planowaniu budzetu Dziatu Promocji i Marketingu,
e opracowywanie materiatéw sprawozdawczych oraz raportdw z zakresu dziatalnosci
promocyjne;j.
4. Warunki pracy:
e podlegtos¢ stuzbowa: kierownik Dziatu Promocji i Marketingu,
e wymiar czasu pracy: peten etat,
e zatrudnienie: 1 kwietnia 2021 r.
5. Oferujemy:
e ciekawa prace w rozwijajacej sie instytucji kultury,
e stabilne zatrudnienie,
e wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego,
e pakiet Swiadczen socjalnych i motywacyjnych,
e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego.
6. Wymagane dokumenty:
e (CVze wskazaniem danych kontaktowych (nr telefonu lub adres mail),
e list motywacyjny,
e dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe,
e kopie Swiadectw pracy potwierdzajgce przebieg dotychczasowego zatrudnienia.
7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przestaé wytacznie mailowo na adres:
grazyna.burzanska@muzeumgniezno.pl, w terminie do dnia 8 marca 2021r.
8. Kandydaci/kandydatki, ktorych oferty przejdg ocene formalng, zostang zaproszeni na rozmowe

kwalifikacyjng z komisjag wytoniong przez Dyrektora Muzeum. O terminie i miejscu
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przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci/kandydatki zostang powiadomieni
indywidualnie: telefonicznie lub na podany adres poczty elektronicznej.
9. Do aplikacji nalezy dotgczy¢ osSwiadczenie nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
ze zm. oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Wyrazam zgode na przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
ktore zamiescitem w zatgczonych dokumentach do aplikacji.

Aplikacje bez tej klauzuli bedg odrzucone na etapie oceny formalnej.
10. Osobg kontaktowg w  kwestii konkursu jest p. Grazyna Burzanska, e-mail:

grazyna.burzanska@muzeumgniezno.pl, tel. (61) 426-46-41, w. 204.

Informacja o danych osobowych

1. Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

2. Administratorem Panistwa danych osobowych przetwarzanych w celach zwigzanych z ubieganiem
sie o prace jest Muzeum Poczatkéw Panstwa Polskiego w Gnieznie - siedziba: 62-200 Gniezno,
ul. Kostrzewskiego 1.

3. Cel i podstawy przetwarzania danych: Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach
prawa pracy beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane, w tym wizerunek zawarte w aplikacji, na podstawie
zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

4. Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktédrych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie
Panstwa zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana
w dowolnym czasie.

5. Podane dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez Muzeum Poczgtkow

Panstwa Polskiego w Gnieznie, w tym profilowaniu.
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6. Przystugujgce uprawnienia:

1) prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii,

N

prawo sprostowania (poprawiania) danych,

A W

prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

Ul

)
)
) prawo usuniecia danych (zgodnie z uwarunkowaniami okreslonymi w art. 17 RODO),
)
) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

)

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

7. Muzeum Poczatkéw Panstwa Polskiego w Gnieznie, jako administrator danych osobowych,
przechowywat bedzie dane na czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy
w Muzeum Poczatkdéw Paristwa Polskiego w Gnieznie oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

8. Podanie przez Paristwa danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 22! Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Paristwa innych danych
jest dobrowolne.

9. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podwykonawcom zwigzanym z Muzeum Poczatkéw
Panstwa Polskiego w Gnieznie umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych,
np. kancelarie radcéw prawnych, firmy informatyczne.

10. Muzeum Poczatkéw Panstwa Polskiego w Gnieznie wyznaczyto Inspektora Ochrony Danych,

z ktorym mozna skontaktowad sie telefonicznie: nr — 61 426 46 41 w. 204 lub na adres e-mail

iod@muzeumgniezno.pl, wzglednie osobiscie w siedzibie Muzeum.



